Das Training zeigt auf, wie Besprechungen gestaltet werden konnen, so dass diese
von Moderatoren und Teilnehmern in gleichem Mal3e als befriedigend erlebt werden.

Die Teilnehmer...

...sind in der Lage, Informationen kurz und blndig weiterzugeben

...wissen, wie unterschiedlicheTeilnehmertypen im Meeting zu fihren sind
...bereiten durch ihre Meetingfiihrung Entscheidungen vor und leiten diese ein
...fuhren durch effizientes Besprechungsmanagement das Team zusammen

...wenden unterschiedliche Methoden der Besprechungsgestaltung an

* Rollenverteilung zwischen Besprechungsleiter und Teilnehmern

* Der “richtige Rahmen” und wichtige organisatorische Details

* Vorbereitung, Durchflhrung und Nachbereitung von Besprechungen
* Protokollfihrung — kurz und aussagestark

* Prasentation und Moderation als wirkungsvolle Techniken

* Konflikte in Besprechnungen erkennen und bewaltigen

Fuhrungs- und Fihrungsnachwuchskréafte aller Unternehmensbereiche

Mitarbeiter/innen aller Unternehmensbereiche

Trainingsdauer: 2 Tage Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr
Ende am zweiten Tag: 17:00 Uhr

Aktuelle Termine finden Sie in beigefiigter Ubersicht oder unter www.plum-partner.de

Teilnahmegebuhr pro Person: 595,00 € zzgl. gesetzl. Mwst.

inkl. aller Unterlagen und Arbeitsmaterial

Verpflegungs-/Ubernachtungskosten pro Person:  ca. 175,00 € zzg|. gesetzl. Mwst.

Innerhalb der ersten 12 Wochen nach lhrer Trainingsteilnahme konnen Sie zwei
15-minitige Telefoncoachings kostenfrei nutzen. Holen Sie sich individuelle
Unterstlitzung, die den Lerntransfer in Ihre Arbeitsablaufe sichert.

* Die Fuhrungskraft als Trainer der Mitarbeiter
* Moderationstechnik



