
Wobei soll mich das Training unterstützen?

Wie lange dauert das Training und wann findet es statt?

Was kostet die Teilnahme an diesem Training?

Wie werde ich nach dem Training begleitet?

Wer sollte an diesem Training teilnehmen?

Welche Ziele werden mit diesem Training verfolgt? Welche Inhalte werden vermittelt?

Holen Sie sich individuelle Unterstützung, die Ihnen den Transfer in Ihre persönlichen Arbeitsabläufe sichert. Innerhalb der ersten 12 Wochen nach der 

Teilnahme nutzen Sie zwei 15-minütige Telefoncoachings. Diese sind für alle Teilnehmer unserer offenen Trainings kostenfrei. 

Teilnahmegebühr, inkl. Übungs- und Arbeitsmaterial, pro Person: 

Verpflegungs- und ggf. Übernachtungskosten, pro Person: 

Besprechungen wirksam leiten und moderieren

599,00 € zzgl. 19% Mwst

249,00 € zzgl. 19% Mwst

Führungs- und Führungsnachwuchskräfte aller Unternehmensbereiche

Das Training zeigt Wege auf, wie Besprechungen so gestaltet werden können, dass diese von allen Teilnehmern positiv erlebt werden und Ergebnisse

nachhaltig und wirksam vereinbart werden können.

* Die Rollen eines Besprechungsleitern: Moderator; Kritiker; Chef; Inspirator

* Der “richtige Rahmen” und wichtige organisatorische Details

* Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Besprechungen

* Protokollführung – kurz und aussagestark
* Besprechungsteilnehmer: Gleich und doch unterschiedlich: Stile

* Präsentation und Moderation als wirkungsvolle Techniken

* Konflikte in Besprechungen erkennen und bewältigen

Die Teilnehmer...

...kennen unterschiedliche Teilnehmerstile und leiten diese wirksam durch 

eine Besprechung

...sind in der Lage, Informationen umfassend und kurzweilig weiterzugeben

...wenden verschiedene Methoden zur Gestaltung eines Meetings an

...nutzen unterschiedliche Visualisierungstechniken in einer Besprechung

...sind in der Lage, Spannung innerhalb eines Meetings umzulenken

Lösungsorientiert und bei guter 
Stimmung zu Ergebnissen gelangen

© Plum & Partner Seite 20 www.plum-
partner.de

Dauer: 2 Tage; Beginn am ersten Tag: 10:00 Uhr;  Ende am zweiten Tag: 17:00 Uhr                  Termine finden Sie in unserer Übersicht auf www.plum-partner de


